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PROCEDIMIENTO PARA ACTIVIDADES PRESENCIALIALES PARA TFG EN
LA ESCUELA DE INGENIERIA DE BIOSISTEMAS

Por el o la estudiante:

El o la estudiante descarga en la pagina web de la Escuela para su lectura, el Protocolo
especifico para el desarrollo de las actividades presenciales en la Escuela de Ingenieria de
Biosistemas en el marco de la emergencia por la enfermedad COVID-19 o bien da lectura
al protocolo especifico de la unidad en la que realizara la actividad presencial.

Realiza la solicitud formal presentando:

1. Solicitud de presencialidad del o la estudiante para realizar actividades presenciales
de trabajos finales de graduacion. Adjuntando:

e Descargo de Responsabilidad.

e Perfil del Estudiante para la prevencion del contagio de la COVID-109.

e Declaracién jurada que manifiesta que leyo, conoce y recibid la induccion sobre
el protocolo de seguridad e higiene de la EIB. Si las actividades presenciales las
realiza en otra unidad, corresponde completar la declaracién jurada que tengan
en dicha unidad.

e Solicitud de presencialidad por parte del profesor (a) tutor (a) para realizar las
actividades presenciales. Adjuntando:

o Protocolo sanitario especifico para el desarrollo del TFG. En este
protocolo especifico se trata de explicar la forma en que se llevara a cabo
el trabajo final de graduacion a partir de sus particularidades en el
contexto del protocolo general de la unidad para el desarrollo de
actividades presenciales. Este protocolo especifico debe ser méas
exhaustivo en cuanto a la aplicacion de las medidas sanitarias al caso
concreto.

Comision de Trabajos Finales de Graduacion y Direccién de la Escuela:

La Comision de Trabajos Finales de Graduacion o de Posgrado respectiva, con base en el
analisis de la informacion suministrada, resuelve si autoriza o no la solicitud de la persona
estudiante y remitird su decision a la Direccion académica respectiva. La persona que dirige
la unidad académica, con base en el dictamen de la Comision determinard si las
condiciones de aforo y las caracteristicas de la adenda al protocolo, permiten recibir a la
persona o personas estudiantes. En caso de que la determinacion sea positiva, la Direccion
depositara en el PortalUCR la adenda al protocolo y los Anexos 1 a 4 y lo informara a la(s)
persona(s) estudiante(s) y su tutor. En caso contrario, le informara la decision debidamente
motivada, la cual podra ser recurrida en Unica instancia. Una vez completado este
procedimiento se podra iniciar las actividades presenciales del trabajo final de graduacion o
tesis de posgrado.
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El procedimiento que la persona directora de la unidad académica debe seguir en el
PortalUCR para la aprobacion de actividades presenciales de los trabajos finales de
graduacién o tesis de posgrado es el siguiente:

a) Ingresa al PortalUCR

b) Seleccionar: -Relacién Laboral

c) Seleccionar: -COVID 19-

d) Seleccionar: -Registro de protocolo para actividad presencial

e) Seleccionar: -Estado Aprobado- en la seccion de Tramites de actividades presenciales, en
la subseccion de Filtros de busqueda

f) Seleccionar: -Actualizar lista

g) Seleccionar de la lista de actividades aprobadas, la actividad que ya tiene aprobacion con
el Consejo de Rectoria (color verde) que esta relacionada con el proyecto de investigacion
en el que se enmarca el TFG. En el caso de las unidades académicas que no desarrollen
actividades presenciales y no posean actividades de investigacion especificas pueden
asociarlas con el protocolo de presencialidad general de la unidad.

h) Seleccionar: -Informacién de la Actividad

1) Seleccionar: -Browse

J) Seleccionar: el documento que contiene el detalle particular de las actividades para la
prevencion del contagio del COVID especificas del TFG (adenda al protocolo)

k) Seleccionar: -Agregar adenda

I) Seleccionar: -Agregar anexos- a la par de archivo de protocolo recién subido

m) Seleccionar: los documentos que contienen los anexos solicitados en la Resolucion VI-
17-2020

Nota: Con respecto al punto 1, inciso e de los Lineamientos para el regreso escalonado a
las actividades presenciales de las personas estudiantes que estan desarrollando sus
trabajos finales de graduacion. Me permito detallar que en todo momento los estudiantes
en actividades presenciales tendran que estar supervisados por sus tutores de TFG o bien
por el personal técnico de laboratorios de la EIB, segun sea el caso de cada estudiante, y de
acuerdo con el tipo de actividad presencial que realice.
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