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«Oficio»
Página 2
	SOLICITUD PARA REALIZAR INTERRUPCIÓN DE ESTUDIOS ( IT )
(Artículo 27 Reglamento de Régimen Académico Estudiantil)

Fecha: ____________
Dra. Alejandra Rojas González
Directora
Escuela de Ingeniería de Biosistemas

Estimada señora:

Por este medio le solicito se me autorice la interrupción de estudios a partir del ____ de _________ del ________. Me estaré reincorporando en el _______ ciclo del _______.
Los motivos por los cuales hago esta solicitud son los siguientes: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
y de acuerdo a la normativa adjunto los documentos probatorios.

Tipo de Interrupción solicitada.
(  ) Interrupción Parcial
(  ) Interrupción Total

Los cursos matriculados que solicito interrumpir son:
	Sigla
	Nombre
	Grupo

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



Atentamente,
Firma:_______________________


Nombre: _________________________________________________
Carné: ___________________
Teléfono: _________________________ 
Correo: _________________________________________ 

C. Centro de Asesoría Estudiantil.
     Oficina de Becas y Atención Socioeconómica (solamente si es estudiante becado).
     Trabajo Comunal Universitario (solamente si tiene matriculado el TCU).
      Archivo personal.

ESTUDIANTE ALGUNAS INDICACIONES IMPORTANTES A CONSIDERAR 
· Cuando la IT en los diferentes cursos se autorizó por un ciclo lectivo, la dirección, de oficio, deberá informar a la persona estudiante y comunicar a la ORI, cinco días hábiles antes de que inicie el proceso de prematricula ordinaria en cada ciclo lectivo.
· Cuando la IT en los diferentes cursos se autorizó por un plazo mayor de un ciclo lectivo, la persona estudiante debe presentar por escrito la solicitud de su reincorporación a la dirección o direcciones de la (s) unidad (es) académica (s) que le autorizó la IT, con al menos 10 días hábiles de antelación al período de prematricula del ciclo respectivo.
· Valorar esta indicación Excepcionalmente la dirección o direcciones podrán autorizar al estudiante reincorporarse a cursos al inicio del ciclo lectivo, con fundamento en la metodología de aprendizaje aplicada en las actividades a desarrollar en los cursos con IT; lo cual deberá señalar en el espacio de observaciones del formulario respectivo.
· IT: Interrupción: Se utiliza para indicar la interrupción autorizada de todos los cursos, por un periodo no mayor de un año calendario, prorrogable, en casos justificados, hasta por un año más. Se concede la IT cuando medien causas de fuerza mayor debidamente comprobadas…La estudiante o el estudiante mantiene la matrícula de los cursos interrumpidos y conserva las calificaciones parciales obtenidas hasta el momento en que se inició la situación de fuerza mayor que provocó la interrupción. 
· ITP: Interrupción parcial: Se utiliza para indicar la interrupción parcial autorizada de cursos por un periodo no mayor de un año calendario, prorrogable, hasta por un año más. Se concede la ITP cuando medien las siguientes situaciones calificadas que imposibiliten al estudiante la permanencia en los cursos a interrumpir: a) condiciones de salud debidamente comprobadas y recomendadas por una persona profesional del área de la salud, con las recomendaciones respectivas. b) situaciones calificadas del grupo familiar, que ameriten que la estudiante o el estudiante asuma o incremente la actividad laboral para aportar en la manutención de su grupo familiar. Estas situaciones deben estar debidamente comprobadas por medio de un estudio socioeconómico realizado por el Centro de Asesoría Estudiantil (CASE)… La estudiante o el estudiante mantiene la matrícula de los cursos interrumpidos y las calificaciones parciales obtenidas hasta el momento en que se inició la situación calificada que provocó la ITP.
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